Guatemala, 30 de diciembre del 2019

Sefor:

Mario Renato Monterroso Garcia.
Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, en ocasion de presentarle mi informe de actividades conforme lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 6504-2019, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial numero 627-2019, correspondiente al mes de diciembre del 2019; y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura No. 08 Serie "A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e BRINDAR APOYO EN EL TRANSPORTE DEL PERSONAL DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION EN RUTAS DEFINIDAS POR LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES A NIVEL METROPOLITANO Y
DEPARTAMENTAL.

e BRINDAR APOYO EN EL MATENIMIENTO MECANICO Y LIMPIEZA DE LOS VEHICULOS A CARGO DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

o BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE REPORTES DIARIOS DE RECORRIDOS.

e BRINDAR APOYO EN EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA A LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA DIRECCION GENERLA DEL DEPORTE Y LA RECREACION E INSTITUCIONES EXTERNAS.

e  OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e  APOYE EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA COORDINAR LA DISPONIBILIDAD EN LAS DIFERENTES
COMISIONES DEPARTAMENTALES E INTERNAS.

e BRINDE APOYO EN EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL
DEPORTE Y LA RECREACION.

e  ATENDI SOLICITUDES DE PLANES DE VIAJES Y CONSULTAS DE DISPONIBILIDAD DE VECHICULOS.

e APOYE EN DIVERSAS SOLICITUDES, SOBRE EL TRANSPORTE DEL TRASLADO DEL  PERSONAL DEL
VICEMINISTERIO.

e  RENDI INFOMES SEMANALES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS SOBRE LOS TRASLADOS DE
CORRESPONDENCIA HACIA LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS E INSTITUCIONES.

e BRINDE APOYO EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES.

e  APOYE EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL VICEMNISTERIO EN ACTIVIDADES NOCTURNAS.

e  APOYE EN LA REVISION DE MANTENIMIENTO Y EN LA LIMPIEZA DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

o RENDIINFORMES SOBRE EL MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LAS SECCION DE SERVICIOS
GENERALES.
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte y la Recreacioén
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de Actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos numero 6504-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 760-2019,
correspondiente al periodo del 15 de Julio al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para coordinar la disponibilidad de
vehiculos para las diferentes comisiones requeridas por las diferentes unidades
Administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

e Apoyar en la elaboracion de reportes relacionados a los vehiculos a a cargo de la
Seccion de Servicios Generales.

e Brindar apoyo en el transporte del personal de la Direcciéon General del Deporte y
la Recreacion en rutas definidas por la Seccion de Servicios Generales a nivel
metropolitano y Departamental.
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019

Sefior:

Mario Renato Monterroso Garcia.
Viceministro del Deportey la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Resultados conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos niimero 6504-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 627-2019,
correspondiente al periodo del 15 de julio al 31 de diciembre del presente ario.

°  BRINDAR APOYO EN EL TRANSPORTE DEL PERSONAL DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACIN EN RUTAS DEFINIDAS POR LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES A NIVEL METROPOLITANO Y
DEPARTAMENTAL.

°  BRINDAR APOYO EN EL MATENIMIENTO MECANICO Y LIMPIEZA DE LOS VEHICULOS A CARGO DE A
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

°  BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE REPORTES DIARIOS DE RECORRIDOS.

°  BRINDAR APOYO EN EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA A LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA DIRECCION GENERLA DEL DEPORTE Y LA RECREACION E INSTITUCIONES EXTERNAS.

°  APOYE EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DESTINADAS A M| PERSONA, PARA DIFERENTES PARTES DE
GUATEMALA.

e BRINDE APOYO EN LA ORGANIZACION DE LAS COMISIONES, AS[ MISMO EN LA ENTREGA DE
IMPLEMENTACION DEPORTIVA.

°  APOYE EN EL TRASLADO DE IMPLEMENTACION DEPORTIVA EN LOS CAMIONES ASIGNADOS A LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

°  BRINDE INFORME SEMANAL DE LAS COMISIONES REALIZADAS Y ASI MISMO LA LIQUIDACION DEBIDAMENTE
ORDENADA.
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